Na temelju ¢lanka 29. Statuta Srednjoskolskog dackog doma KLASA: 602-03/12-
035-01, URBROJ: 2198-1-77-12-386 od 14.02.2013. godine, Domski odbor

Srednjoskolskog dackog doma na svojoj 23. sjednici odrzanoj dana 08.04.2013. god.

donio je
ODLUKU
O IZMJENAMA | DOPUNAMA

PRAVILNIKA O UNUTARNJEM USTROJSTVU I NACINU RADA
(KLASA: 602-03/12-035-01, URBROJ: 2198-1-77-12-216 od 28.09.2012.god.)

Clanak 1.
U &lanku 31. st.1. na kraju to¢ke 6 dodaje se recepcionara“.
Clanak 2.

U &lanku 33. st.1. na kraju tablice dodaje se tocka 17.

17. | RECEPCIONAR | VSS, vSSili | 6 mj | - poznavanje rada na racunalu
SSS

. - odliéno znanje engleskog jezika u

govoru i pismu

- poznavanje jos$ jednog svjetskog

jezika J

U &lanku 33. st. 1. iza togke 16. dodaje se tocka 17. koja glasi:
17. OPIS POSLOVA | RADNIH ZADATAKA RECEPCIONARA

u knjigu gostiju ili u osobno ra¢unalo upisuje osnovne podatke o gostima,

vrijeme od kada do kada ¢e boraviti u hostelu i broj sobe u kojoj su smjesteni

- vodi preciznu evidenciju o popunjenosti hostela i o planiranim datumima
dolazaka i odlazaka gostiju

- gostima koji unaprijed rezerviraju smjestaj $alje potvrdu o rezervaciji

. za izbivanja iz hotela gosti ostavlja klju¢ sobe na recepciji | ponovno ga
urucuje gostima

- gostima daje informacije 0 uslugama koje hostel pruza

- na kraju boravka u hostelu gostu obracunava i naplacuje troskove smjestaja u
hostelu i trodkove ostalih usluga ako ih je gost imao te mu izdaje racun

- vodi brigu o inventaru hostela prilikom odlaska gostiju

- prijavljuje goste Turisticko] zajednici

- na kraju sezone izraduje izvjestaj i predaje ga Turistickoj zajednici

- primjereno se odnosi prema gostima i ostalim zaposlenicima Doma

- obavlja i ostale poslove prema nalogu nadredenih

« Broj izvrsitelja: 2 ' L 8

e Uyjeti: VSS, VSS ili SSS (VII, VI ili IV, stupan;)

e Radno iskustvo: 6 mjeseci



Poznavanje rada na racunalu
Odliéno znanje engleskog jezika u govoru | pismu
Poznavanje jo$ jednog svjetskog jezika“

Clanak 3.
Sve ostale odredbe Pravilnika ostaju nepromijenjene.
Clanak 4.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana po objavljivanju na oglasnoj ploci Doma.
Clanak 5.

Ova Odluka objavljena je na oglasnoj ploéi Doma od 08.04.3013. do 16.04.2013.
godine.

Klasa: 602-03/13-035-287
Urbroj: 21 08-1-77-13-01
Zadar, 08.04.2013. god.

BNIK DOMSKOG ODBORA
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