
pravilnik o zastiti osobnih podataka srednjoskolskog da6kog doma

Na temelju Opce uredbe o zastiti osobnih podataka 20161679 (GDPR)' Zakona o

provedbi op6e uredbe o zastiti osobnih podataka (NN 42118) iZakona o odgoju i

obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09, 92t10, 105110, 90/11,5112,

16t12,86t12, 126112, g4t13, 152114,7t17 i68/18) idlanka 28' Statuta

srednjo5kolskog dadkog doma (KLASA: 602-03t15-035-158, URBROJ'.2198-01-77-

15-01 od 16.09.2015. godine) iOdluke o izmjenama idopunama Statuta od

08.03.2016. godine te odluke o 2. izmienama i dopunama statuta od 27'03'2018'

godine, Domski odbor Srednjo$kolskog dadkog doma, na 26' sjednici odrzanoj

31 .01 .2019. godine donio je

pRAVILNIK O ZASTITI, NADZORU NAD PRIKUPLJANJEM, OBRADI I

KORISTENJU OSOBNIH PODATAKA

SREDNJOSXOISXOG DAEKOG DOMA

I. OPCE ODREDBE
e lanak 1.

(1) U postupku za$tite, nadzora nad prikupljanjem, obradom i kori5tenjem osobnih

podataka primjenjuje se op6a uredba o zastiti osobnih podataka 20161679 (General

Data Protection Regulation : GDPR), Zakon o provedbi Op6e Uredbe o za5titi

podataka (NN 42118) iZakon o odgoju iobrazovanju u osnovnoj isrednjoj Skoli (NN

87t08,86/09, g2t1o, 105t10, 9o/1 1, 5112, 16t12, 86t12, 126112,94t13, 152114', 7117 i

68/1 8)

(2) Temeljem Opce uredbe o za$titi osobnih podataka (GDPR), Srednjo$kolski dacki

dom (u daljnjem tekstu: Dom) obveznik je primjene ove uredbe te je duzan nadzirati

prikupljanje, obradu, koriStbnje i zastitu osobnih podataka svih fizidkih osoba cije

podatke uzima i koristi'

elanak 2.

sukladno e1.4. opce uredbe, Dom je ivoditelj obrade osobnih podataka koja

odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim

zakonodavstvom i Pravom EU.

elanak 3.

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na obradu osobnih podataka koja se obavlja

automatizirano te na neautomatiziranu obradu osobnih podataka koja 6ini dio

sustava Pohrane.

elanak 4.

U skladu s opcom uredbom o zastiti osobnih podataka (GDPR) pojedini izrazi imaju

sljedece znadenje:

Osobni podatak je svaki Podatak

fizicku osobu ili fizidku osobu koja

kojiseodnosinapojedincaodnosnoidentificiranu
se moZe identificirati (u daljnjem tekstu: ispitanik);
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Osoba koja se moZe identificirati je osoba ciji se identitet moZe utvrditi izravno ili
neizravno, posebno na osnovi jednog ili vi5e dimbenika specificnih identifikatora za
njezin fizidki, fiziolo5ki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili socijalni identitet tog
pojedinca, kao Sto su ime i prezime, identifikacijski broj (OlB), podatak o strucnoj
spremi, podatak o zaposlenju, podatak o bankovnom radunu, podatak o lokaciji,

mreZni identifikator koji pruZaju odredeni uredaji, aplikacije i protokoli, koji se
posebno u kombinaciji s jedinstvenim identifikatorima i drugim informacijama koje
pruZaju posluZitelji mogu upotrijebiti za izradu profila ispitanika ili njegovo
identifikaciju.

Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr5enih na osobnim
podacima ili skupovima osobnih podataka bilo automatiziranim sredstvima ili

neautomatiziranim sredstvima kao Sto je prikupljanje, snimanje, organiziranje,
spremanje, prilagodba ili izmjena, povladenje, uvid, koriStenje, otkrivanje putem

prijenosa, objavljivanje ili na drugi na6in ucinjenih dostupnim, svrstavanje ili
kombiniranje, blokiranje, brisanje ili uni5tavanje. Osobne podatke moZete obradivati
rudno, primjenom tehnickih pomagala ili u racunalnoj bazi osobnih podataka. Obrada
osobnih podataka mora biti uskladena sa svrhama u koje su osobni podaci
prikupljeni, odnosno svrhe obrade moraju bili izrijekom navedene i opravdane u

vrijeme prikupljanja osobnih podataka. Osobni podaci trebaju biti relevantni i

ogranideni na ono Sto je nuZno za svrhe u koje se podaci obraduju. Skup takvih
podataka dini sustav pohrane.

Ogranidenje obrade osobnih podataka
Oznadivanje pohranjenih osobnih podataka s ciljem ogranidavanja njihove obrade u

budu6nosti
. ako ispitanik osporava todnost osobnih podataka,
. ako je obrada nezakonita,
. ako podaci vi5e nisu potrebni za potrebe obrade ali ih ispitanik trali za

postavljanje svojih pravnih zahtjeva,
. ako je ispitanik uloZio prigovor na obradu.

Povreda osobnih podataka
Svako kr5enje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili nezakonitog uni5tenja, gubitka,

izmjene, neovla5tenog otkrivanja ili pristupa osobnim podacima koji su preneseni,
pohranjeni ili na drugi nadin obradivani.

Voditelj zbirke osobnih podataka je fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti,

agencija ili drugo tijelo koje samo ili zajedno s drugima utvrduje svrhu i sredstva

obrade osobnih podataka.

Tre6a strana je fizidka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo koje

nije ispitanik, voditelj obrade, izvr5itelj obrade i osobe koje su ovla5tene za obradu

osobnih podataka pod izravnom nadleZno5cu voditelja obrade ili izvr5itelja obrade.
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primatelj osobnih podataka je fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili

drugo tijelo kojim se otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on treca strana'

Medutim, drzavna tijela koja mogu primiti osobne podatke u skladu s pravom Unije ili

pravom drZave dlanice u okviru provodenja istrage ne smatraju se primateljima'

lzvrSitelj obrade je fizicka ili pravna osoba, drZavno ili drugo tijelo, koje obraduje

osobne podatke u ime voditelja zbirke osobnih podataka na temelju ugovora ili

drugog pisanog akta kojim se utvrduju obveze i odgovornosti izvrsitelja obrade u

odnosu na voditelja obrade.

Privola ispitanika je svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno

izra?avanje kelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje

pristanak za obradu njegovih osobnih podataka u todno odredene svrhe'

Pseudonimizacija zna6i obradu osobnih podataka na na6in da se osobni podaci

vise ne mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod

uvjetom da se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehnickim i

organizacijskim mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati

pojedincu 6Uije identitet utvrden ili se moZe utvrditi'

sluzbenik za zaStitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja

zbirke osobnih podataka koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podatak i

ostvarivanju prava za za5titu osobnih podataka'

n. IMENOVANJE SLUZBENIKA ZA ZASTITU OSOBNIM PODATAKA

elanak 5.

Ravnatelj odlukom imenuje sluZbenika za za5titu osobnih podataka'

DuZnosti sluzbenika za zastitu osobnih podataka propisane su clankom 39' Op6e

uredbe (EU) 201 6t67g, prema kojem sluzbenik za zallilu osobnih podataka obavlja

najmanje sljedede zadace:
. informiranje i savjetovanje Doma te zaposlenika koji obavljaju obradu o

njihovim obvezama u skladu s op6om uredbom (EU) 2016/679 te drugim

odredbama Unije iZakona o za5titi podataka;

. pracenje po$tivanja Op6e uredbe (EU) 2016 t679 le drugih odredaba Unije i

zakona o zastiti podataka i politike Doma u odnosu na zastitu osobnih

podataka, ukljucuju6i raspodjelu odgovornosti, podizanje svijesti i

osposobljavanje osoblja koje sudjeluje u postupcima obrade te povezane

revizije;
. pruzanje savjeta, kada ie to zalraaeno, u pogledu procjene udinka na zastitu

podataka i pracenje njezina izvrsavanja u skladu s dlankom 35' opce uredbe

(EU)2016/6T9iZakonaoza5titiosobnihpodataka;
o suradnja s nadzornim tijelom;
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' dielovanje kao kontaktna totka za nadzorno tijelo o pitanjima u pogledu
obrade, sto ukljuduje i prethodno savjetovanje iz dlanka 36. opce uredbe (EU)20161019 te savjetovanje, prema potrebi, o svim drugim pitanjima

' sluzbenik za zastitu osobnih podataka trna obvezu tajnosti ili povjerljivostiglede obavrjanja svojih zadaca, a sve u skradu s op6om uredbom (EU)201o1619 te drugih odredaba unije i Zakonao zastiti podataka.

elanak 6.
sluzbenik za zastitu osobnih podataka duZan je duvati povjerljivost svih podataka iinformacija koje sazna u obavljanju duznosti sluzbenika zazastitu osobnih podataka,a ta obveza trale i nakon njegovog prestanka obavljanja duznosti sluzbenika zaza5titu osobnih

SluZbenik za zaititu osobnih
tom sludaju Dom osigurava
interesa.

podataka moZe ispunjavati idruge zadace i duZnosti. U
da takve zadace i duZnosti ne dovedu do sukoba

III. OBRADA OSOBNIH PODATAKA I INFORMACIJE KOJE TREBA DOSTAVITIISPITANIKU

elanak 7.

osobne podatke fizickih osoba Dom obraduje zakonito,
obraduju se samo primjereni i rerevantni osobni podaci i
izricite i zakonite svrhe te se darje ne obraduju na nadin
svrhama.

poSteno i transparentno.
to iskljucivo u posebne,
koji nije u skladu s tim

osobni podaci koje Dom obraduje su todni, te se po potrebi azuriaju.osobni podacikoji nisu todni bez odlagania se briSu ili ispravljajr. oo, osobne podatke 6uva samoonoliko dugo koliko je potrebno u svrhe radi kolil"L se osobni podaci obraduju.

dlanak 8.
Dom osobne podatke obraduje samo i u onoj mjeri ako je ispunjen jedan od sljededihuvjeta:

' da je ispitanik dao privolu za obradu svojih osobnih podataka u jednu ili viseposebnih svrha
o da je obrada nuZna za izvriavanje ugovora u kojem je ispitanik stranka
' da je obrada nuzna radi postovanja pravnih obveza Doma
' da je obrada nuzna kako bi se zastitili kljucni interesi ispitanika ili druge fizidke

osobe
o da je obrada nuZna za izvriavanie zada6e od javnog interesa ili pri izvr5avanjujavnih ovlasti Doma

' da je obrada nuZna za potrebe legitimnih interesa Doma ili tre6e strane, osim
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u sludaju kada su od tih interesa jadi interesi ili temeljem prava i slobode

ispitanika koji zahtijevaju za5titu osobnih podataka, osobito ako je ispitanik

dijete.

elanak 9.

Privola kojom ispitanik Domu daje pristanak za obradu osobnih podataka koji se na

njega odnose jest dobrovoljna, u pisanom obliku s lako razumljivim, jasnim i

jednostavnim jezikom, jasno naznadenom svrhom za koju se daje i bez nepo5tenih

uvjeta.

Ako se radi o obradi osobnih podataka djeteta ispod dobne granice od 16 godina,

privolu na nadin opisanom u stavku 1. ovog dlanka daje nositelj roditeljske

odgovornosti nad djetetom (roditelj ili zakonski skrbnik djeteta).

elanak 10.

U postupku obrade osobnih podataka Dom na odgovaraju6i na6in (pisano ili izravno

usmeno) ispitaniku pruZa sve informacije vezano uz obradu njegovih osobnih

podataka, a osobito o svrsi obrade podataka, pravnoj osnovi za obradu podataka,

legitimnim interesima Doma, namjeri predaje osobnih podataka trecim osobama,

razdoblju u kojem ce osobni podaci biti pohranjeni, o postojanju prava ispitanika na

pristup osobnim podacima te na ispravak ili brisanje osobnih podataka i

ogranidavanje obrade, prava na ulaganje prigovora idrugo.

tv. PRAVA I ZASTITA ISPITNIKA

elanak 12.

Dom ce odmah, a najkasnije u roku od 15 dana od dana podno5enja zahtjeva

ispitanika ili njegovog zakonskog zastupnika ili punomodnika:

o informirati ispitanika o svrsi obrade njegovih osobnih podataka, kategorijama

osobnih podataka koji se obraduju, o primateljima ili kategorijama primatelja

kojima su osobni podaci otkriveni ili ce im biti otkriveni, predvidenom razdoblju

u kojem ce osobni podaci biti pohranjeni te u sludaju kada se osobni podaci ne

prikupljaju od ispitanika o njihovu izvoru

. dostaviti ispitaniku ispis osobnih podataka sadrZanih u sustavu pohrane koji se

na njega odnose
o ispraviti netodne podatke ili podatke dopuniti

o proVesti brisanje osobnih podataka koji se na ispitanika odnose pod uvjetom

da osobni podaci vi$e nisu nuZni u odnosu na svrhe za koje su prikupljeni ili

ako ispitanik povude privolu na kojoj se obrada temelji.
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Rok iz dlanka 12. mole se

sloZenost i broj zahtjeva'

elanak 13.

prema potrebi produljiti na 30 dana, uzimajuci u obzir

Dom je duZan obavijestiti ispitanika o svakom takvom produljenju obrade zahtjeva'

zajedno s razlozima odgadanja'

Ako je zahtjev ispitanika podnesen elektronidkim putem' dom informacije pruZa

elektroni6kim putem, ako je to moguce, osim ako ispitanikzatraZi drugacije'

elanak 14.

O razlozima odbijanja zahtjeva ispitanika Dom 6e bez odgadanja, a najkasnije jedan

mjesecodprimitkazahtjeva,izvijestitiispitanikaorazlozimaodbijanjazahtjeva'
lspitanik koji smatra da je Dom povrijedio neko njegovo pravo zajamdeno op6om

uredbom ima pravo poOnileti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleZnom tijelu'

V. SUSTAV POHRANE

elanak 15.

Dom prikuplja iobraduje sljedece vrste osobnih podataka:

. osobni Podaci zaPoslenika Doma

o osobfli podaci o udenicima i studentima koji se nalaze u Domu

o osobni podaci o 6lanovima Domskog odbora

o osobhi podaci o roditeljima dlanovima vije6a roditelja

o osobni podaci o kandidatima koji sudjeluju u natjedajnom postupku za

zasnivanje radnog odnosa

o osobri podaci vanjskih suradnika

o osobni podaci gostiju u dodatnoj djelatnosti'

elanak 16.

Na osnovi javnih ovlasti Dom vodi evidenciju odgojno-obrazovnog rada' upisnik

udenika te upisnik radnika u pisanom i elektronskom obliku'

U nadleZnom Ministarstvu se vodi zajedni6ki upisnik Skolskih ustanova u

elektronskom obliku (e-Matica) i sadrzi sljedece evidencije:

. Upisnik ustanova
o Evidenciju odgojno-obrazovnog rada u ustanovamazasvaku Skolsku godinu

. Upisnik udenika u ustanovama
o Upisnik radnika ustanova

PodatkeuUpisnikustanovaupisujenadleZnoMinistarstvo'apodatkeuostale
evidencije Dom upisuje sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i

srednjoj Skoli te podzakonskim aktima'
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vr. MIERE ZA ZAsTlrU OSOBNIH PODATAKA

elanak 17.

Dom 6e provoditi odgovaraju6e tehnidke i organizacijske mjere za omogu6avanje

udinkovite primjene nadela za5tite podataka, kao Sto je smanjenje kolicine podataka

te ukljudenje za5titnih mjera u obradu kako bi se ispunili zahtjevi iz Op6e uredbe i

za5titila prava ispitanika.

elanak 18.

Strudno i administrativno osoblje Doma koje obraduje osobne podatke duZno je

poduzeti tehnidke, kadrovske i organizacijske mjere za5tite osobnih podataka koje su

potrebne da bi se osobni podaci za5titili od sludajnog gubitka ili uni5tenja, od

nedopu5tenog pristupa ili nedopu5tene promjene, nedopu5teno objavljivanje i svake

druge zlouporabe.

etanak 19.

Da bi se izbjegao neovla5teni pristup osobnim podacima. podaci u pisanom obliku

duvaju se u registratorima u zakljudanim ormarima, a podaci u radunalu za5ticuju se

dodjeljivanjem korisnidkog imena i lozinke koja je poznata samo zaposlenicima

zaduZenim za obradu podataka te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na

prenosive memorije.
Dom 6e po potrebi, a posebice prilikom objave podataka koji bi se mogli pripisati

odredenom ispitaniku provoditi pseudonimizaciju kao jednu od tehnickih mjera za5tite

osobnih podataka.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSruT OONEDBE

elanak 20.

U dijelu o za5titi, nadzoru nad prikupljanjem, obradi i kori5tenju osobnih podataka koji

n'rje ureden ovim Pravilnikom, neposredno se primjenjuje Op6a uredba o za5titi

osobnih podataka (GDPR).

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga (8) dana od dana'objave na oglasnoj plodi

Srednjo5kolskog dadkog doma.

PREDSJEDNIK DOMSKOG ODBORA

Klasa: 602-03/1 9-035-29
U rbroj : 2198-01 -77 -19-01
Zadar, 31 .01 .2019. godine
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Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo6i Dadkog doma dana 3l,O/' ?4/S'

godine i stupio je na snagu dana 08 ' 0Z . WS , godine.

RAVNATELJ

Diria,


