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KATALOG INFORMACIJA
DOMA

UVODNE ODREDBE

Katalog informacija sadrZi pregled informacija koje Srednjo3kolski dacki dom u Zadru
s obzirom na svoj djelokrug posjeduje, s kojima raspolaze ili ih nadzire, s opisom
sadrzaja informacija, namjenom, nacinom i vremenom osiguravanja prava na pristup
informacijama.

Svrha objavljivanja kataloga informacija je informiranje javnosti o dokumentima |
informacijama koje posjeduje Srednjodkolski datki dom, iz Zadra vezano Uz
ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Informacijama i dokumentima koji su javno dostupni u elektronickom obliku moguce
je pristupiti izravno iz kataloga, bez upuéivanja posebnog zahtjeva, a za sve ostale
informacije i dokumente korisnika prava na pristup informacijama ostvaruje
podnogenjem usmenog ili pisanog zahtjeva.

Pravo na pristup informacijama pripada svima, na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovom ostvarivanju.

Temeljem zakona o pravu na pristup informacijama Srednjo3kolski dacki dom iz
Zadra uskratit ¢e pravo na pristup informaciji ako je informacija klasificirana
stupnjem tajnosti sukladno zakonu i/ili opéem aktu donesenom na temelju zakona
kojim se propisuje tajnost podataka ili je zasticena zakonom kojim se ureduje
podru&je zadtite osobnih podataka, kao i u slu¢ajevima:

Srednjoskolski dacki dom iz Zadra uskratit ¢e pravo na pristup informacijama i
u slijede¢im slucajevima:

- ako postoje osnove sumnje da bi objavljivanje informacije:
1) onemogucilo uginkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog
ili drugog pravno uredenog postupka, izvréenje sudske odluke ili kazne,

2) onemogucilo rad tijela koja vrée upravni nadzor, inspekcijski nadzor,
odnosno nadzor zakonitosti,

3) povrijedilo pravo intelektualnog viasniétva, osim u sluaju izriitoga pisanog
pristanka autora ili viasnika.



Srednjo$kolski dafki dom uskratit ¢e pristup informacijama koje se ticu svih
postupaka koja vode nadlezna tijela u predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme
trajanja tih postupaka.

1. SADRZAJ KATALOGA

Srednjo3kolski dacki dom obavlja djelatnost srednjeg obrazovanja i odgoja sukladno
Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnim i srednjim Skolama:

- organiziranje odgojno-obrazovnog rada,

- smjestaj i prehrana ucenika u Domu,

- organiziranje kulturnih i drugih aktivnosti ulenika za vrijeme boravka u
Domu,

- pruzanje usluga smjestaja i prehrane studentima, polaznicima seminara i
sudionicima ugeni&kih i studentskih ekskurzija, vodeci rauna o slobodnom
prostornom kapacitetu i drugim uvjetima,

- smjestaj kadrova za do3kolovanje

Djelatnost Doma upisuje se u sudski registar kod Trgovackog suda.

Informacije u katalogu su razvrstane prema unutarnjem ustrojstvu i nadinu rada
U&enitkog doma , koje raspolazu pojedinim informacijama:

1. Uprava (ravnatelj)
- Ratunovodstvo (za ekonomsko-financijske, ralunovodstvene poslove)
- Tajniétvo (za pravne, kadrovske i opce poslove)
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1. UPRAVA (ravnatelj) raspolaze slijede¢im informacijama:

poslovanju — prihodi i primici, rashodi i
izdaci, izvori financiranja

Nacin Vrijeme
osiguravanja | ostvarivanja
Informacije Opis sadrzaja pristupa prava na
informaciji pristup
informaciji
Podaci Statut Srednjoskolskog dackog doma | Web stranica trajno
Oditovanje Ravnatelj — oditovanje prema
nadleZznom ministarstvu, gradskom Preslika uz U zakonskom
uredu ili drugim pravnim ili fizickim zahtjev roku
osobama

3. Izviesce Godisnje izvjes¢e o radu i poslovanju | Preslika uz U zakonskom
Doma zahtjev roku

4. Odluke Odluke ravnatelja Preslika uz U zakonskom

zahtjev roku

5. Upiti korisnika Informacije o podnesenim zahtjevima, | Preslika uz U zakonskom

(roditelja/staratelja) | predstavkama, peticijama, prijedlozima | zahtjev roku
i drugim aktivnostima koje su korisnici
poduzeli prema Domu

6. Upravni predmeti Upravni predmeti po Zalbama i Uvid u predmet i | U zakonskom
nadzoru preslika uz roku

zahtjev

7. Predstavke Odgovori na predstavke i pitanja Preslika uz U zakonskom

zahtjev roku

8. Priopéenja Priopéenja iz rada Doma i ostale vijesti Web stranica Trajno

9. Ocitovanje Domski odbor — ocitovanje prema Preslika uz U zakonskom
nadleZnom ministarstvu, gradskom zahtjev roku
uredu ili drugim pravnim ili fizickim
osobama

10. | Odluke i priopéenja | Sjednice Domskog odbora, dnevni red, | Web stranica i/ili | Trajno
materijali, Odluke i priopéenja sa oglasna ploca (u zakonskom
sjednice Domskog odbora Doma ili preslika | roku)

uz zahtjev

11. | Ocitovanje Struéno tijelo (odgajateljsko vijece) - | Preslika uz U zakonskom
oditovanja prema korisnicima doma zahtjev roku
(roditeljima/starateljima, nadleZnim
Centrima za socijalnu skrb)

12. | Odluke i priopéenja | Sjednice Odgajateljskog vijeca, dnevni | Preslika uz U zakonskom
red, materijali, odluke i priopéenja sa | zahtjev roku
sjednice Odgajateljskog vijeca

2. Raéunovodstvo (za ekonomsko-financijske, raunovodstvene
poslove raspolaze slijede¢im informacijama)
Nacin Vrijeme
osiguravanja | ostvarivanja
RB | Informacije Opis sadrzaja pristupa prava na
informaciji pristup
informaciji

1. Izvjesce Godidnja, polugodisnja, kvartalna i Preslika uz U zakonskom

mjesecna izvijeS¢a o financijskom zahtjev roku




Izvjesca Financijski plan, rebalans plana Preslika uz U zakonskom
zahtjev roku

Tzvjesce Statisticka izvijeS¢a prema programu Preslika uz U zakonskom
statisti¢kih istraZivanja zahtjev roku

Podaci Podadi o placama, naknadama i drugim Nedostupno Trajno
isplatama, drugom dohotku i autorskim
honorarima

Plan Plan javne nabave, rebalans plana javne Preslika uz U zakonskom
nabave zahtjev roku

3. Tajnistvo (pravni, kadrovski i opéi poslovi raspolaze slijede¢im

informacijama:
Nacin Vrijeme
osiguravanja | ostvarivanja
RB | Informacije Opis sadrZaja pristupa prava na
informaciji pristup
informaciji
1. Dokumenti Akti Doma, zakonski i podzakonski Web stranica Trajno
propisi
2 Izvjesce Statisticki podaci o ukupnom broju Preslika uz U zakonskom
predmeta, trajanju postupka, zahtjev roku
3 Izvjesce Podaci i o pojedinaénim predmetima Preslika uz U zakonskom
zbog naknade 3tete, nepodmirenim zahtjev roku
potrazivanjima i sl.
4, Izvjesce Podaci o sporovima radnog prava Preslika uz U zakonskom
zahtjev roku
5. Tzvjesce Natjeaji i oglasi za zasnivanje radnog Web Stranica ili U zakonskom
odnosa ‘oglasna ploca roku
6. Izvjesce Statisticki podaci o Preslika uz U zakonskom
zaposlenicima/radnicima ukupni zbroj, zahtjev roku
kvalifikacije, struéna sprema,
7. | Izviescée Osobni | posebni podaci o zaposlenicima Nedostupno Trajno
8. Izvjesce Informacije iz urudzbenog zapisnika, 0 Preslika uz U zakonskom
poslanoj i pristigloj posti i sl. zahtjev roku
9. |Izvjesée Informacije o arhiviranju dokumentacije, Preslika uz U zakonskom
pretrazivanju arhivske grade i sl. zahtjev roku
10 | Izvjesce Informacije o zastiti na radu i zastiti od Preslika uz U zakonskom
pozara zahtjev roku
12. | Dokumentacija Natjelaji za provodenje postupka i Preslika uz U zakonskom
natina javne nabave i natjetajna zahtjev roku
dokumentacija
13. | Izvjesce Izvjesce o provedenim postupcima Web stranica
javne nabave
14. | Ugovori Ugovori o nabavi roba, radova i usluga | Preslika uz U zakonskom
te izvje3ce o izvrSenju ugovora u skladu | zahtjev roku
sa Zakonom o javnoj nabavi
15. | Oditovanja Ocitovanja | odgovori na Zalbene navode Preslika po U zakonskom
u postupcima javne nabave zahtjevu roku
16. | Izjava Izjava po €l. 5.c. Zakona o javnoj nabavi | Web stranica Trajno
17. | Izvjesce Informacije o osiguranju, vrstama Preslika uz U zakonskom
osiguranja, premijama osiguranja, zahtjev roku
naknadama Stete i sl.




2. NAMJENA

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup
informacijama, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim
propisima.

3. NACIN OSIGURAVANJA

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na nacin i u postupku
propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

4. VRIJEME OSIGURAVANJA OSTVARIVANJA PRAVA NA PRIST upP
INFORMACIJAMA

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se sukladno rokovima propisanim Zakonom
0 pravu na pristup informacijama i drugim propisima.
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lgile Ivkovié,prof.
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